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Bearbeitung der EXCEL-Formulare „Altablagerungen“ und „Altstandorte“ 
 

1. Auf dem Bildschirm ist zunächst das Arbeitsblatt „Deckblatt“ geöffnet. Geben Sie in die 

Kopfzeilen des Deckblatts das aktuelle Datum, die 15stellige Schlüsselnummer (ALTIS-

Nummer) und ggf. eine andere interne Nummer sowie die Lagebezeichnung der Altfläche 

ein. Diese Daten werden automatisch in die Kopfzeilen der anderen Arbeitsblätter übertra-

gen.   

Anmerkung: Zwischen den verschiedenen Arbeitsblättern (Deckblatt, Stoffbewertung, 

Grundwasser, oberirdische Gewässer, Boden, Luft) können Sie wechseln, indem Sie die 

gewünschte Registerlasche am unteren Bildschirmrand mit der linken Maustaste ankli-

cken. 

2. Allgemein gilt: Alle Felder, in die eine Eingabe möglich ist, sind hellgelb markiert. Dun-

kelgelbe Felder werden automatisch ausgefüllt. 

3. Wechseln Sie zu einem anderen Arbeitsblatt der Mappe, z.B. zum Arbeitsblatt „Stoffbe-

wertung“. 

4. Auf dem Arbeitsblatt sind die Bewertungskriterien aufgeführt, z.B. „Betriebsgröße“ oder 

„Ablagerungsvolumen“. Bei jedem Bewertungskriterium wird das zutreffende Kästchen 

angekreuzt, indem der Buchstabe „x“ eingetragen und die Return-Taste oder Pfeil-Taste 

betätigt wird.  

Sobald Sie das Kästchen verlassen und ein anderes Feld auf dem Arbeitsblatt ansteuern, 

wird automatisch die zutreffende Punktzahl in das Feld „Punkte“ am rechten Blattrand 

eingetragen. 

Hinweis: Wenn Sie ein „x“ rückgängig machen will, reicht es nicht, das „x“ mit einem 

Leerzeichen zu überschreiben, sondern Sie müssen die Entfernen-Taste drücken. 

5. Die Arbeitsblätter sind geschützt. Sie können lediglich die hellgelben Kästchen ankreuzen 

und die hellgelben Informationsfelder ausfüllen. 

6. Die erzielten Punkte jedes Arbeitsblatts werden automatisch addiert. Die Summe wird 

automatisch in das Feld „  Punkte“ am rechten Blattrand und in die Tabelle des Deck-

blatts eingetragen. 

7. Sobald Sie alle benötigten Arbeitsblätter ausgefüllt haben, wechseln Sie zum Deckblatt. In 

der Tabelle des Deckblatts werden die erreichten Bewertungspunkte automatisch eingetra-

gen. Der aufgrund der Bewertungspunkte erreichte Handlungsbedarf wird ebenfalls auto-

matisch angezeigt. 


