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1. Zugang zu BUBE-Online fur Erstanmelder

2.

BUBE-Online

Betnebliche Umweltdatenberichterstatiung

LINK: Erste Schritte
LINK: Tipps zum Anmaiden
LINK: Kontaktselte der LAnderansprechpartner

BUBE - ONLINE - Impressum

bers

BUBE-Online

Betrisbliche Umweltdatenbarichterstattung

Erstanmeldung

WHW—/

~—_ Erstanmeldung

driicken

Zugangskennung
eingeben

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse
eingeben

[ —

Erstanmeldung
drucken

BUBE - ONLINE - imprassum

Auf die korrekte Eingabe der E-Mail-Adresse ist unbedingt zu achten!

Eingabe der Kennung (von der Behdrde tbergeben) und E-Mail-Adresse des Betrei-

Nach dem Betéatigen der Schaltflache Erstanmeldung erscheint bei korrekten Angaben am oberen
Bildschirmrand die Nachricht: Ihre Daten wurden versendet.

An die eingetragene E-Mail-Adresse wird der Regel direkt eine Nachricht mit einem Einmalpasswort
Ubermittelt. Wenn Sie binnen 48 Stunden nach Anforderung noch keine E-Mail mit dem Einmalpasswort
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des BUBE-Online-Servers erhalten haben, wenden Sie sich bitte an die fir Sie zustédndige Landesbehor-
de, die Ihnen die Zugangsdaten Ubermittelt hat.

Bei Kontaktaufnahme mit dieser Behorde (ausschlieBllich per E-Mail) geben Sie bitte lhre Benutzerken-
nung und eine Telefonnummer an, unter der Sie erreichbar sind.

3. Anmeldung mit Kennung und Passwort (bei Erstanmeldung mit dem erhaltenen Ein-

malpasswort)
= —————|

BUBE-Online

Bour cr Q9

Anmeidung

Ny A |

Favswon: Inoou-i Z
T~

Zugangskennung

Passwort bzw. Gbermitteltes

N mﬂmflﬂl" 3
[V
LINK: Tigpa 2um Anmeddan

LI X cerd P partoor

Einmal-Passwort eingeben

| Login

dricken

Um Schreibfehler zu vermeiden, wird die Eingabe des Einmalpasswortes durch Kopieren aus der uber-
mittelten E-Mail und Einfligen in das Passwort-Feld empfohlen.

4. Neues (personliches) Passwort vergeben

Nach erfolgreicher Erstanmeldung erscheint zunachst das Formular zur Eingabe des personlichen Pass-

wortes.

Neues personliches Passwort 2 x eingeben

BENUTZERDATEN - VERGABE DES PERSONLICHEN PASSWORTES / Masken-Nr. 1002 -D

Kennung: Testbenutzer K

neues Passwort': |

Passwortbestimmungen:

Mindestiange. 8 Zeichen

Mazmallange: 20 Zeichen

Das Passworl muss mind 2 Ztem oder Sonderzeichen entnatien
Gutige Zekchen flir 0as Kennwort [A-Z. a-2. 0-8._-# () @51

* Pllichfelder

Passwort bestitigen | Abbrechen |

Passwort bestatigen driicken /

Mit lhrer Kennung und dem vergebenen persdnlichen Passwort kénnen Sie sich zukinftig immer bei BU-

BE-Online anmelden.
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Hinweis: Bitte geben Sie niemals Ihr personliches Passwort heraus. BUBE ist so programmiert, dass
niemand lhr Passwort kennen muss!

Nach dem erstmaligen Zugang wird in der Regel das Listenformular 2111 - Stammdaten - Betrei-
ber/Arbeitsstatte Liste des aktuellen Berichtsjahres angezeigt.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung
Mome | Doenicad | Drucken | Logout  Stammdaten | PRTR | 11 8V | GFa Funkhonen | Suche | Bedwnhilte | Fachhilte N?/ | Tegtdenutzar |
Stammdaten STAMMDATEN - BETREIBER / ARBEITSSTATTEN LISTE Masken-Nr, 2111 L
Berichtsjshr: 2016 o | woucrmn | it | Expor | gech | gete | 3 den Deskang | Al | xene 1

Azege | Vv 1 Datensbtzen

Desiiop Durueksetien (Hese!

k slr.:ar r»-:»p r 009004711 | smmtrecnr Sar11 | Teston | Testsrane 1
Tesbueitar Anzeige 10 1on 1 Datensatzen
Wy | toschen | Priden | Expor | gech | gabe | I den Desitop | A | Kee |

5. Berichtsmodul auswahlen

In der Menlleiste ist das Berichtsmodul (PRTR oder 11. BV oder GFA) auszuwahlen, mit dem Sie einen
Bericht/eine Emissionserklarung erstellen und abgeben wollen. Mit einem Mausklick auf den jeweiligen
Begriff, wird das Berichtsmodul ausgewahlt. Das aktuell gewahlte Modul ist im Menu durch die
Schriftfarbe markiert.

Wenn fir ein Berichtsjahr ein PRTR-Bericht und eine Emissionserklarung zu erstellen sind, wird empfoh-
len, mit der Emissionserklarung gemaR 11. BImSchV zu beginnen. AnschlieBend kédnnen mit den im Mo-
dul 11. BV erfassten Angaben zu den PRTR-Luftschadstoffen diese in den PRTR-Bericht lbernommen
werden.

Die nachfolgende Beschreibung und die Bildschirmabbildungen beziehen sich auf die Erfassung der Da-
ten zur 11.BImSchV 2016. Sie gelten aber sinngeman fiir die anderen Berichtsmodule gleichermafien.

6. Arbeitsstatte/Betrieb auswahlen

Wird nach Auswahl eines Berichtsmoduls auf der Listenseite 3111, 4111 oder 5111 keine Daten vor-
handen angezeigt, missen zunachst Stammdaten aus dem Modul Stammdaten an das Fachmodul
Ubergeben werden (siehe Punkt 9). Ansonsten 6ffnet sich das Listenformular Liste mit einer oder mehre-
ren Arbeitsstatte(n)/Betriebseinrichtung(en)/GFA.

7. Arbeitsstatte/Betrieb suchen

Meniileiste - Mausklick auf Suche: Das Suchformular 4110 - 11. BImSchV - Betreiber/Werk/Betrieb
suchen wird angezeigt.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Mome | Downioad | Orucken | Logout  Benutser | Stammaaten | PRTR | 118V | GFA | Fumkbionen | Suche | Bedianhitte | Fachhite | Kontakt

Falls die Liste der Arbeitsstatten/Betriebe eingegrenzt werden soll: Wahlen Sie in dem Suchformular 4110
das aktuelle Berichtsjahr aus und betatigen Sie Suche starten.

Achtung! : Kann das entsprechende Berichtsjahr nicht ausgewahlt werden, weil das Auswahlfeld
Berichtsjahr leer ist, hat die zustandige Behorde die Stammdaten im Fachmodul nicht
vorbelegt. In diesem Fall missen die Stammdaten des Fachmoduls durch Datenliber-
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gabe aus den Stammdaten des Stammdatenmoduls erzeugt werden. => Weiter mit

Punkt 9.
11. BIMSCHV - BETREIBER /| WERK / BETRIEB SUCHEN Masken-Nr. 4110 .S
arveststatien e | | emsarungsane: (306 +
[300 - B8R Dusserdon 2] Mehrtachauseahl STRG-Taste gecrick haften
| 111 - Stackt Dossedort und gewarschie Einfrage markeren/demarkieren
Zustandige Behoroe: |, . sxak Dustrrg
113 - Stadt Essen >

Die Arbeitsstatten werden im Listenformular 4111 - 11. BImSchV - Betreiber/Werk/Betrieb Liste ange-
zeigt:

11. BIMSCHV - BETREIBER /| WERK / BETRIEB LISTE Masken-Nr. 4111 L
Mervechnng ke AnBgen/AN e Ausnabvne e § 6 g 11 BimSch | Keanzechnung sler AcbgenvAN st auec Betie im Erérungsisisum |

Anzege 1bs Twn 1 Ostesssizen

Behorde /

Arbettsstatien e, Werk/Betried - Name z Strasse | N

Wanie

|1 || asozase0c0en

Anzeige 1hm 1wn 1 Datensstzen

Loschen | Priten | Export | In den Desizop | AR | ¥ewe marbseren |
Kervoschaung sl ANsnVAN Tt Ausnaiwne gem §6 der 1180mSchy | Kennasichnung aer ArisgeryAN m 3uBier Setried i Enrungszetraum |

Mit einem Mausklick auf die fett unterlegte Behdrde / Arbeitsstatten-Nr. wird die Arbeitsstatte ausge-
wahlt und zur Bearbeitung in Formular 4112 - 11. BImSchV - Betreiber / Werk / Betrieb bearbeiten
angezeigt. Kdnnen Sie die angezeigten Daten nicht bearbeiten (kein Schreibrecht), dann ist der erforder-
liche Bearbeitungsstatus nicht 01 - In Bearbeitung durch Betreiber. => dann weiter mit Punkt 8, sonst
weiter mit Punkt 10.

8. Bearbeitungszustand auf ,,01 - In Bearbeitung durch Betreiber“ setzen (falls erforder-
lich)

Mentileiste - Mausklick auf Funktionen: Das Formular 4100 - Funktionen - 11. BImSchV wird ange-
zeigt.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

NW | nwls-gesaamn |
CesAamin

Home | Downipad | Oruchen | Logaut  Benutser | Stammaaten | PRTR | 118V | GFA | Fumktionen | Suche | Bedianhitte | Fachhite | Kontaky

In der Funktionsgruppe Abgabe und Bearbeitungsrechte wird der Bearbeitungszustand des Berichtes
angezeigt.

Abgabe und Baarbeitungsrechte

Beardeitungszustand™; 00 | Urdeardeiior
Bearbertung {Benorde): [— Bete waien; —— =l
— Bate mahken: ——— |
Abgabe Ruckgabe Ennnerung " - [T
* Phichtides In Besebetung durch Betreber - 01 | J smml]

Nur wenn der Bearbeitungszustand 00 | unbearbeitet angezeigt wird, ist der Bearbeitungsstatus unter
Auswahl Bearbeitungsstatus auf 01 - In Bearbeitung durch Betreiber zu setzen (Auswahl aus der
Liste und Starten anklicken).
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9. Stammdaten in das Berichtsmoduls Ubergeben (falls erforderlich)

(Ist nur durchzufuihren, wenn unter Punkt 6 keine Daten vorhanden sind bzw. unter Punkt 7 das jeweils
aktuelle Berichtsjahr nicht ausgewahlt werden kann)

Mentuleiste 2> Mausklick auf Stammdaten: Das Formular 2111 - Stammdaten - Betreiber/Arbeitsstétte
Liste erscheint.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Mome | Downipad | Drucken | Logout  Benutser | Stammaaten PRTR | 1.8V | GFA | Fumktonen | Suche | Bedianhitte | Fachhilte | Kontaky “WIE\'AQ-_?:{HMI!:’:

Falls das Formular 2112 - Stammdaten - Betreiber/Arbeitsstatte angezeigt wird, kann mit einem Maus-
klick auf die Bezeichnung Arbeitsstatten im Desktop die Listenseite 2111 aufgerufen werden.

Desktop zurucksetzen (Reset

o BUBE-Desktop
k
[*|Testbetreiber
ElTestbetrieb1
[*]Quellen
[*lAnlagen

Im Formular 2111 ist die Arbeitsstatte mit einem Hakchen zu markieren und anschlieRend die Schaltfla-
che Stammdatenlbergabe zu betatigen.

STAMMDATEN - BETREIBER / ARBEITSSTATTEN LISTE Masken-Nr. 2111 -L
Export | Stammdatendbergabe | 30 den Deskiop | Al markiren | Keine markeren |

Arzoge 15 1vom 1 Datensstzen
Wanle Arbeitsstattan-Nr.  Name Pz On Strasse
2000004711 | Testbolrenor 54711 | Tastont Teststrage 1

Arzege 1ois 1von 1 Datensatzen
TR peypR—

Danach ist in dem néachsten Formular das Zielmodul auszuwahlen:

STAMMDATENUBERGABE - UBERGABE EINER AUSWAHL STAMMDATEN AN EIN FACHMODUL Masken-Nr, 2600 -S

Modur: | - Btte waies)! - |
~ BRte wahlen:
—— __ Ae Module b
* PO PRTR
GFA

Mit Starten werden die Stammdaten in das gewahlte Fachmodul Ubergeben. Anschlielend kdnnen Sie
unter Punkt 7 fortfahren und tGber die Suche Ihr(e) Werk(e)/Betrieb(e) als Tabelle anzeigen.
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10. Fachdaten aus dem letzten Berichtsjahr tibernehmen (falls erforderlich)

(Ist nur durchzufiihren, wenn von der Behorde keine Fachdaten vorbelegt sind und die Daten fur das
aktuelle Berichtsjahr auf Basis der Daten des letzten Berichtsjahrs aktualisiert werden sollen.)

Mentileiste - Mausklick auf Funktionen: Das Formular 4100 - Funktionen - 11. BImSchV wird ange-
zeigt.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Home | Downipad | Oruchen | Logaut  Benutser | Stammaaten | PRTR | 118V | GFA | Fumktionen | Suche | Bedianhitte | Fachhilte | Kontakt oy IEW!&Q::::ILHB‘L’:’:

Auf der Funktionsseite 4100 im Funktionsbereich Datentubernahme ist der Eintrag Datenibernahme
aus dem letzten Berichtsjahr auszuwéhlen und die Funktion mit einem Mausklick auf Starten zu akti-
vieren.

Datenubernahme

Auswanr’: | Datenubernahire aus dem ketzten Berichtsjahr (Datensatzbezogen) =]

* Pichtisidar Abbrechen l Starten

11. Offnen der Formulare zur Erfassung/Bearbeitung der Berichtsdaten

Mentileiste > Mausklick auf 11. BV: Das Formular 4112 - 11. BImSchV - Betreiber/Werk/Betrieb bear-
beiten oder das Formular 4111 - 11. BImSchV - Betreiber/Werk/ Betrieb Liste erscheint.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Home | Downipad | Oruchen | Logaut  Benutser | Stammaaten | PRTR | 118V | GFA | Fumationen | Suche | Bedianhitte | Fachhilte | Kontaky

Wenn das Formular 4111 erscheint, klicken Sie in der Liste auf die fett unterlegte Behorde / Arbeitsstat-
ten-Nr., um das Formular 4112 - 11. BImSchV - Betreiber / Werk / Betrieb bearbeiten zu 6ffnen.

11. BIMSCHV - BETREIBER  WERK /| BETRIEB LISTE Masken-Nr. 4111 -L
rifen | Export | Inden Desktop | Ale markieren | ene mark |

Ascoge 185G 1wn § Datensatzen

Behorde /
Arbensstatten-Nr

Setriebs
Geschansgeh

Vianle Werk/Betned - Name Strasse / Nr,

Arzege 185G 1wn 1 Datansatzen

prifen | Export | Inden Desktop | e markeren | Keine mackieren |

Mit dieser Auswahl werden gleichzeitig die ausgewahlten Daten in den Desktop geladen.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung
Home | Downioda | Drusken | Logoet  Stammnaien | #RTR | 11 By | GF4 ) FUursDooen | Seohe | Secieanine | Faanmile | Somas
11. BimSchv 11. BIMSCHV - ANLAGEN BEARBEITEN Masken-Nr. 4132 -8
Berichtsjahr: 2016 Spochor | Specnemetian | Entigen | eopeesn | nes | 2euosetss | Atoscen |
— | Bonoreaurbecnstanmn i 038 1 0390003001 War -
[a018 =) weetnad |
Anlage-hr’s 001
AL
= DUSE Dosbiep Bezennnung': [Testhiafinerh
T _:.7 ‘ N & BInsenV: [ 116G - Feverngaasigen feste. S1ste i GEAONTIGE Brasrstofie « = 50 WY -l
(Xt NE V- Tanghatt: | 496 - kone 2u000%ng =
Flaatagmn
o R amaib N PRA™. E j2C-Val ol » Somw 3
[ Gunand. Sichhe
Climén. Vorgnagn PRIR-Nasptianghet: | -
[+l Anlage riuibe Mo bunutren v
TAlrUNGeRmISHE | 1 - £ rsston kgl oy -
Erxisrangeart: | ¥ - Andow 1 Detrts _._]

Seite -7 -



BUBE-Online Erste Schritte Fachhilfe

Die weitere Auswahl der verschiedenen Datenformulare erfolgt im Desktop (linke Bildschirmseite). Per
Mausklick auf das entsprechende Objekt (Anlagen, Quellen, Anlagenteile/Nebeneinr., Gehandh. Stof-
fe, Emis. Vorgange, Emissionen) werden diese ausgewahlt. Zu dem angewéhlten Objekt erscheint
dann die entsprechende Listenseite mit den vorhandenen Daten und gleichzeitig werden im Desktop alle
verfugbaren Datensatze zu dem gewahlten Objekt zur weiteren Bearbeitung angezeigt. Ein Mausklick auf
das vorhandene Kindobjekt 6ffnet das jeweilige Bearbeitungsformular (Beispiel oben: 0001 - Testanlage:
offnet das Formular 4132 - 11. BImSchV - Anlagen bearbeiten). Das aktuell ausgewahlte Objekt ist mit
der violetten Schriftfarbe gekennzeichnet.

12. Prufen der Daten

Nach Abschluss der Erfassungsarbeiten mussen die Daten programmtechnisch gepruft werden. Die
Datenprifung kann tber das Formular 4111 - 11. BImSchV - Betreiber/Werk/Betrieb Liste fir eine oder
mehrere Arbeitsstatten oder Uber das Formular 4100 - Funktionen - 11. BimSchV fir die aktuell
ausgewahlte Arbeitsstétte erfolgen. Fur das Prifen Uber die Listenseite 4111 6ffnen Sie dieses Formular
durch Anklicken der Bezeichnung Betreiber/Werk/Betrieb im Desktop. Im Listenformular 4111 wird die
Arbeitsstatte mit einem Hakchen markiert und mit anschlieRendem Mausklick auf die Schaltflache Prifen
wird die Prifung gestartet.

11. BIMSCHV - BETREIBER /| WERK / BETRIEB LISTE Masken-Nr. 4111 -L
Prifen | Export | Inden Desktop | Ale markiersn | sene markiersn |

Arcege 158G 1wn ¥ Datensatzen
Behorde /
Vianle Art 1atten-Nr Werk/Betned - Name Strasse / Nr,
“ || 2007300000471y = Sessetrent 84711 | Teston Testsirate 1 | nen
Arcege 186G 1wn I Datansatzen

[ prien || Export | n den Desktop | Al manieren | eine mareren |

Verlauft die Prifung fehlerfrei - dazu Protokoll priifen - kann die Bearbeitung beendet und die Emissions-
erklarung / der Bericht an die zustandige Behorde abgegeben werden.

Achtung: Nur bei einer fehlerfreien Prifung kann die Emissionserklarung / der Bericht abgegeben wer-
den.

13. Abgabe der Emissionserklarung / des Berichts an Behorde

Mentileiste - Mausklick auf Funktionen: Formular 4100 - Funktionen - 11. BImSchV wird angezeigt

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

3 DW14-Ge301N
Home | Downioad | Oruchen | Logout  Benutser | Stammaaten | PRTR | 11 8V | GFA | Fumatonen | Suche | Bedianhitte | Fachhilte | Kontakt bl GesAamin

Zur Abgabe der Emissionserklarung / des Berichts ist im Funktionsbereich Abgabe und Bearbeitungs-
rechte in der 2. Auswahlliste rechts neben Abgabe/Riickgabe/Erinnerung der Eintrag Abgabe der
Emissionserklarung auszuwahlen und die Funktion mit einem Mausklick auf Starten zu aktivieren.

Abgabe und Bearbeitungsrechia

Bearbeitungszustand®; 01 |in Bearbetung curch Betreiber

]

Abgabe/Ruckgabe/Ennnerung®: | — Bite vidhien: -——— -l

. — Bite wahken ]

Sind die Daten fehlerfrei, wird der Abgabevorgang durchgefiihrt und es wird folgender Hinweis im oberen
Teil des Formulars ausgegeben.

(Benorde): | — Ete wablen: -
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Status

o Die Neddurg wurde als abgegeben gekennzerchnet und der Abgabebencht wurde versendst!

Per E-Mail wird an die in dem Formular 4112 eingetragene E-Mail-Adresse und an die E-Mail-Adresse
des eingetragenen Ansprechpartner-s/-in eine Abgabebestétigung versendet. Gleichzeitig erhalt auch die
zustandige Behorde diese Nachricht.

Hinweis: Nach der Abgabe der Emissionserklarung / des Berichtes ist eine Bearbeitung durch den Be-
treiber nicht mehr mdglich. Die zustédndige Behérde kann bei Bedarf jeder Zeit das Bear-
beitungsrecht an den Betreiber fur eine nachtragliche Bearbeitung zurtickgeben.

14. Abmelden (Logout)

Nach erfolgter Abgabe verlassen Sie das Programm mit einem Mausklick auf Logout in der Meniizeile.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Home | Downipad | Orucker | Logout  Benuter | Stammaaten | PRTR | 11,6V | GFA | Fumktionen | Suche | Bedianhitte | Fachhilte | Kontaky

15. Weiterfuhrende Informationen

Weiterfuhrende Informationen entnehmen Sie den in BUBE-Online hinterlegten Fach- und Bedienhilfen
(MenlUpunkte Fachhilfe und Bedienhilfe) oder den herunterladbaren Dokumenten (Menipunkt Down-
load) sowie ggf. landerspezifisch bereitgestellter Anleitungen bei den Landesbehdrden.

BUBE Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

MHome Downipsd Oruchen | Logout Benutser | SBtammaaten | PRTR | 11, 8V | GFA | Fumktonen | Suchi | Bedianhitte | Fachhitte  Kontakt

Weitere Informationen zu BUBE-Online und zum Erstellen von PRTR-Berichten finden Sie unter
wiki.prtr.bund.de sowie Informationen zum Erstellen von Emissionserklarungen auf den jeweiligen In-
ternetseiten der Landesbehoérden.

Viel Erfolg!
Ihr BUBE-Team
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